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REGULAMIN
ZATORSKIEGO INKUBATORA PRZEDSIEBIORCZOSCI

w Zatorskim Centrum Aktywizacji Zawodowej w Zatorze
§1

Postanowienia ogélne

Zatorski Inkubator Przedsigbiorczosci z siedzibg w Zatorze przy ul. J. Stowackiego 15 zwa-
ny dalej ,,ZIP”, zostal utworzony w celu wspierania lokalnej mikro, malej i $redniej przed-

siebiorczosci oraz aktywizacji zawodowej mieszkancow.

Zatorski Inkubator Przedsiebiorczosci zostal utworzony w ramach Projektu KIK/14 pn.:
»Dolina Karpia — szansa na przyszto$é. Partnerski Program Aktywizacji Spoteczno — Go-
spodarczej i Promocji Przedsigbiorczosci realizowany poprzez zastosowanie komplemen-
tarnych instrumentow pobudzajqcych regionalny rynek pracy, wzmocnienie podmiotow
gospodarczych oraz wykorzystanie lokalnych produktow w celu poprawy jakosci Zycia na
obszarach wiejskich”. Projekt wspoélfinansowany przez Szwajcari¢ w ramach szwajcar-

skiego programu wspélpracy z nowymi krajami czionkowskimi Unii Europejskiej.

Zarzadzanie oraz nadzor nad dziataniami Zatorskiego Inkubatora Przedsigbiorczosci spra-
wuje Regionalny Osrodek Kultury Doliny Karpia w Zatorze im. Jana Matejki, zwany dalej
ROK ZATOR”.

Decyzje zwigzane z dziatalnos$cig Zatorskiego Inkubatora Przedsigbiorczosci podejmowane
sg przez Dyrektora ROK ZATOR.

Zatorski Inkubator Przedsigbiorczosci dysponuje 16 pomieszczeniami biurowymi. W uza-
sadnionych przypadkach ROK ZATOR podejmie dziatania zmierzajace do udostgpnienia

dodatkowych pomieszczen na dziatalno$¢ Zatorskiego Inkubatora Przedsigbiorczosci.

Wysokos¢ stawek najmu jest okreslona w zataczniku nr 1 do niniejszego regulaminu.



§2

Cele i zadania Zatorskiego Inkubatora PrzedsigbiorczoSci

1. Celem Zatorskiego Inkubatora Przedsigbiorczos$ci jest wspieranie lokalnej mikro, matej i srednie;j
przedsigbiorczosci, aktywizacja zawodowa osob bezrobotnych. Cel ten bedzie realizowany poprzez:

a) tworzenie na bazie obiektu i zaplecza technicznego nowych stanowisk pracy poprzez za-
pewnienie miejsca, w ktorym przedsigbiorcy moga rozpoczaé¢ lub rozwijaé dziatalno$¢ go-

spodarcza;
b) oferowanie preferencyjnych stawek optat za lokale;

¢) udostgpnianie odpowiednio wyposazonych sal konferencyjno-wyktadowych i1 warsztato-

wo- szkoleniowych.

§3

Zasady przyjmowania do Zatorskiego Inkubatora Przedsigbiorczosci
1. Do Zatorskiego Inkubatora Przedsigbiorczosci przyjmowane sa sa mikro, mate i $rednie
podmioty gospodarcze.

2.  Pierwszenstwo w przyjeciu do Zatorskiego Inkubatora Przedsigbiorczosci majg przedsigw-

zigcia:

a). ktére udokumentuja, ze posiadaja miejsce zamieszkania, siedzibg¢ lub oddziat na
terenie gminy Zator oraz ze odprowadzaja podatek dochodowy do Urzedu Skarbo-

wego wlasciwego miejscowo.

b) podejmowane przez osoby rozpoczynajace prowadzenie dzialalnosci gospodar-

czej lub gdy dziatalnos¢ ta nie trwa dtuzej niz trzy lata;

¢) podejmowane przez osoby bezrobotne, zarejestrowane w PUP;

d) wdrazajace nowoczesne technologie, patenty, innowacje, zajmujace si¢ transfe-

rem technologii do gospodarki itp.;

e) zwiegkszajace zatrudnienie.



4. Nie przyjmuje si¢ do Zatorskiego Inkubatora Przedsigbiorczosci podmiotdw gospodarczych:

a) ktorych dzialalnos¢ jest ucigzliwa dla srodowiska naturalnego lub dla innych firm

dziatajacych w Zatorskim Inkubatorze Przedsigbiorczosci,

b) prowadzacych dzialalno$¢ z naruszeniem obowiazujacych przepisow prawnych
lub podmiotow, wobec wiascicieli lub wspolnikow ktorych toczy si¢ postgpowanie

karne, karno- skarbowe lub inne,
c¢) zalegajacych z optacaniem zobowigzan publiczno-prawnych.

5. Podmiot ubiegajacy si¢ o przyjecie do Zatorskiego Inkubatora Przedsigbiorczosci obo-
wigzany jest ztozy¢ w sekretariacie ROK ZATOR wniosek o przyjecie do Zatorskiego Inkubatora

Przedsigbiorczosci, ktory zawiera:
a) wypelniony i podpisany formularz zgloszeniowy;

b) dokumenty zatozycielskie: wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o dziatal-

nosci gospodarczej lub wypis z KRS;

¢) oswiadczenie wnioskodawcy o posiadaniu uregulowanych nalezno$ci publiczno -
prawnych i innych wzgledem wilasciwego Urzgdu Skarbowego, Zaktadu Ubezpie-

czen Spotecznych oraz Gminy miejsca zamieszkania, siedziby lub oddziatu;

d) o$wiadczenie o otrzymaniu/nieotrzymaniu pomocy de minimis lub kopie za-
$wiadczen o uzyskanej pomocy de minimis za rok biezacy i dwa poprzednie lata po-

datkowe (jesli dotyczy);

e) na etapie podpisania umowy nalezy przedtozy¢ wypekiony formularz stanowigcy
Zatacznik do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie za-
kresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ 0 pomoc de minimis

— formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis;

f) ROK ZATOR zastrzega sobie prawo do zazadania zaswiadczen potwierdzajacych

ww. informacje.

6. ROK ZATOR dokonuje wstepnej weryfikacji ztozonych wnioskoéw, sprawdzajac, czy pod-
miot ubiegajacy si¢ o przyjecie do Zatorskiego Inkubatora Przedsigbiorczosci spetnia ww.

kryteria.



7. Wnioski podmiotéw nieodpowiadajacych ww. kryteriom sg zwracane wnioskodawcom wraz
zalacznikami. W przypadku nieodebrania dokumentéw pod wskazanym przez wnioskodaw-
c¢ adresem, ROK ZATOR dokona zniszczenia wniosku wraz z zalacznikami w terminie 1

miesigca od daty zwrotu do ROK ZATOR wystanych do wnioskodawcy dokumentéw.

8. ROK ZATOR dokonuje szczegdétowej analizy i oceny pozostatych wnioskéw wraz z zata-
czong do nich dokumentacjg oraz w razie potrzeby przeprowadza rozmowy z podmiotami

ubiegajacymi si¢ o przyjecie do Zatorskiego Inkubatora Przedsigbiorczos$ci.

9. Ostateczng decyzje w sprawie przyjecia podmiotu do Zatorskiego Inkubatora Przedsigbior-
czo$ci podejmuje Dyrektor ROK ZATOR.

10. W przypadku, gdy kilka podmiotow speinia warunki wymagane do przyjecia do Zatorskiego
Inkubatora Przedsigbiorczosci, wybor podmiotu dokonywany jest w oparciu o kryteria
wskazane w pkt 2, a w nast¢pnej kolejnosci decyduje data wptywu, prawidtowo sporzadzo-
nego 1 kompletnego Wniosku o Przyjecie do Zatorskiego Inkubatora Przedsiebiorczosci, do
ROK ZATOR. Podmiot gospodarczy przyjety do Zatorskiego Inkubatora Przedsigbiorczosci
obowigzany jest do podpisania umowy najmu oraz ztozenia o$wiadczenia o zapoznaniu si¢ z
trescig Regulaminu dziatania Zatorskiego Inkubatora Przedsigbiorczo$ci w terminie okre-
slonym przez Dyrektora ROK ZATOR.

11. Nie zawarcie umowy w terminie, o ktorym mowa w pkt 10 jest rownoznaczne z rezygnacja

z prowadzenia dziatalno$ci w ramach Zatorskiego Inkubatora Przedsigbiorczosci.

12. W oparciu o podpisang umowe¢ najmu, Dyrektor ROK ZATOR. protokolarnie przekazuje

podmiotowi pomieszczenia bedace przedmiotem umowy.

13. Podmiot gospodarczy moze w kazdym czasie zrezygnowac z dziatania w Zatorskim Inkuba-
torze Przedsigbiorczosci z zachowaniem warunkow okreslonych w dalszych zapisach regu-

laminu oraz umowie najmu.
§4
Warunki objecie pomoca w ramach dzialalnoSci

Zatorskiego Inkubatora PrzedsigbiorczoSci

1. Z pomocy w ramach Zatorskiego Inkubatora Przedsigbiorczo$ci moze korzysta¢ podmiot spetnia-

jacy ponizsze kryteria:



a) nalezy do sektora mikro, matych i Srednich przedsigbiorstw w rozumieniu Zalece-
nia Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczacego definicji przedsigbiorstw mikro, matych
i Srednich (2003/361/WE) oraz ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dzialalnoSci

gospodarczej;

b) nie posiada zalegtosci publiczno — prawnych i1 innych wobec wiasciwego Urzedu Skar-

bowego, Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych oraz Gminy.

¢) Moze uzyska¢ pomoc publiczng o charakterze pomocy de minimis, z zastrzezeniem
ROZPORZADZENIA KOMISJI (UE)NR 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de mi-
nimis oraz ROZPORZADZENIE KOMISJI (UE) NR 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajgce niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art.
107 1 108 Traktatu.

Pomoc udzielana w ramach Zatorskiego Inkubatora Przedsigbiorczosci stanowi pomoc de

minimis

§5

Warunki korzystania z pomocy Zatorskiego Inkubatora PrzedsigbiorczoSci.

Podstawg korzystania z pomieszczen Zatorskiego Inkubatora Przedsigbiorczosci jest zawar-
cie umowy pomiedzy wnioskodawcg a ROK ZATOR. Wz6ér umowy stanowi zatgcznik nr 2
do niniejszego regulaminu. Wysokos$¢ stawek najmu jest okreslona w zalaczniku nr 1 do ni-
niejszego regulaminu. Stawke oplat za ustugi dodatkowe nie objete programem pomocy Za-
torskiego Inkubatora Przedsigbiorczosci ustala Dyrektor ROK ZATOR.

Podmiot korzystajacy z pomieszczen Zatorskiego Inkubatora Przedsigbiorczosci ponosi
koszty najmu pomieszczenia oraz koszty eksploatacyjne przypadajace indywidualnie na na-

jemce wg nastepujacych zasad:

a) za energi¢ cieplng i chlodnicza oraz elektryczng - wliczone w czynsz najmu;

b) za ushlugi telekomunikacyjne 1 dostep do Internetu - najemca we wlasnym zakre-

sie 1 na wlasny koszt zawiera umowe na przytacz i korzystanie z telefonu 1 Internetu.

Opuszczenie Zatorskiego Inkubatora Przedsigbiorczosci nastepuje w wypadkach:



a) wygasnigcia umowy najmu zawartej na czas okreslony;

b) wypowiedzenia umowy przez jedng ze stron z przyczyn okreslonych w umowie;

¢) ROK ZATOR moze w szczeg6lnosci wypowiedzie¢ najemcy umowe

najmu, gdy ten:

nie przestrzega Regulaminu Zatorskiego Inkubatora Przedsigbiorczosci badz

postanowien umowy najmu;
prowadzi dziatalnos$¢ sprzeczng z obowigzujagcym prawem;

dziata na szkode Zatorskiego Inkubatora Przedsigbiorczosci lub innych na-

jemcow lub zagraza ich bezpieczenstwu;

zalega z optatami przez okres dluzszy niz 1 miesigc;

nie spetlnia warunkéw objecia pomocg Zatorskiego Inkubatora Przedsiebior-

czos$ci;

uzywa wynaje¢te pomieszczenie niezgodnie z przeznaczeniem albo podnaj-

muje pomieszczenie;

dokonuje zmian w wygladzie obiektu lub jego konstrukcji bez zgody ROK
ZATOR;

przestanie naleze¢ do sektora mikro, matych i §rednich przedsigbiorstw;

nie podejmie dziatalnos$ci gospodarczej w ciagu 1 miesigca od podpisania

umowy najmu;

zawiesi lub zlikwiduje dziatalno$¢ gospodarcza;

ztozy niezgodne z prawda o$wiadczenie o posiadaniu uregulowanych nale-
zno$ci publiczno - prawnych wzgledem wiasciwego Urzedu Skarbowego,
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub danej gminy lub inne okreslone w §3
pkt 5.



§6

Uprawnienia i obowiazki podmiotéw gospodarczych dzialajacych w Inkubatorze

Podmioty korzystajace z lokali Zatorskiego Inkubatora Przedsigbiorczo$ci uprawnione sa
do:

a) korzystania z pomieszczen i urzadzen przeznaczonych do ogdlnego uzytku;

b) dokonywania zmian stuzacych poprawie funkcjonalno$ci wynajmowanego pomieszcze-

nia wytacznie w zakresie wyposazenia ruchomego, po uzyskaniu zgody ROK ZATOR;

¢) korzystania z og6lnodostgpnych medidw energetycznych (woda i odprowadzanie Scie-

kow, energia elektryczna, cieplna i chtodnicza) z poszanowaniem zasad gospodarnosci;

d) korzystania z sal konferencyjno-wyktadowych i warsztatowo-szkoleniowej bezptatnie, w

wymiarze 6 godzin miesi¢cznie, pod warunkiem wczesniejszej rezerwacji,

e) korzystania z sal konferencyjno-wyktadowych 1 warsztatowo-szkoleniowej odptatnie,
powyzej 6 godzin na miesigc, wedtug stawek okreslonych w zataczniku nr 1 do niniejszego

regulaminu.
Podmioty korzystajace z lokali Zatorskiego Inkubatora Przedsigbiorczos$ci zobowigzane sg do:

a) przestrzegania postanowien regulaminu dziatania Zatorskiego Inkubatora Przedsi¢bior-

€zoSci oraz postanowien umowy najmu,
b) terminowego regulowania zobowigzan wzgledem ROK ZATOR;

¢) dbania o stan wynajmowanego pomieszczenia i innych pomieszczen stuzacych pozosta-

tym podmiotom korzystajacym z lokali Zatorskiego Centrum Aktywizacji Zawodowej;

d) utrzymywania czystosci, tadu 1 porzadku wynajmowanego pomieszczenia i innych po-

mieszczen ogdlnego uzytku;
e) przestrzegania przepisow BHP i p. poz.;

f) zglaszania ROK ZATOR wszelkich zauwazonych usterek w mieniu Zatorskiego Inkuba-

tora Przedsigbiorczosci,



g) uprzatni¢cia i doprowadzenia wynajmowanego pomieszczenia do stanu pierwotnego — za
wyjatkiem zmian, ktére zostang pisemnie zaakceptowane przez ROK ZATOR, w przypadku

opuszczenia pomieszczenia;
h) stosowanie si¢ do zarzadzen 1 polecen ROK ZATOR w sprawie funkcjonowania obiektu.

3. Na terenie Zatorskiego Inkubatora Przedsigbiorczosci jest zabronione:

a) wynoszenie mienia Zatorskiego Inkubatora Przedsigbiorczo$ci poza teren obiektu bez
wiedzy ROK ZATOR;

b) przerabianie 1 naprawianie instalacji elektrycznej 1 grzewczej, przerabianie lub wymiana
zamkow drzwiowych bez zgody ROK ZATOR

¢) udostepnianie kluczy osobom nieupowaznionym,;

d) uzywanie elektrycznych urzadzen grzewczych bez zgody ROK ZATOR;

e) uzywanie urzadzen wytwarzajacych nadmierny hatas;

f) umieszczania znakow, napisoOw i reklam poza miejscami uzgodnionymi z ROK ZATOR;

g) umieszczanie w ciggach komunikacyjnych urzadzen i przedmiotéw mogacych utrudniaé

przemieszczanie si¢ 0sOb;
h) odstepowanie wynajetych pomieszczen innym osobom lub podmiotom;

1) mycie pojazdow samochodowych na terenie catej nieruchomosci stanowigcej Zatorskie

Centrum Aktywizacji Zawodowej;
j) zastanianie systemu sygnalizacji wtamania i kamer systemu monitoringu wizyjnego;

k) wyrzucania do pojemnikow na odpady odpadéw wytworzonych poza terenem Zatorskie-

go Inkubatora Przedsigbiorczosci.

4. Obowiazki podmiotow korzystajacych z lokali Zatorskiego Inkubatora Przedsigbiorczosci w za-

kresie zabezpieczenia mienia:

a) mienie bedgce na wyposazeniu poszczegolnych lokali winno by¢ uzytkowane z nalezytg
starannos$cig, zgodnie z przeznaczeniem 1 zabezpieczone w sposob zmniejszajacy prawdo-

podobienstwo kradziezy;



.b) wszelkie sytuacje grozace zniszczeniem mienia lub jego utrata podmiot korzystajacy z
lokali Zatorskiego Inkubatora PrzedsigbiorczosSci niezwlocznie zgtasza ROK ZATOR;

¢) najmowane pomieszczenie, w ktorym nikt nie przebywa winno by¢ zamknigte; po zako-

nczeniu pracy najemca winien starannie zamkna¢ okna i drzwi pomieszczen;

d) za wszelkie przypadki zaginigcia, uszkodzenia, zniszczenia mienia osoba winna ponosi

odpowiedzialno$¢ materialng; warto$¢ powstatych strat ustala ROK ZATOR.

5. Zasady dostgpnosci lokali Zatorskiego Inkubatora Przedsigbiorczosci:
a) w dni robocze - od poniedziatku do piagtku wiacznie - w godzinach od 7:00 do 18:00;

b) w pozostalych godzinach i w dni $wigteczne na terenie budynku mogg przebywac na-
jemcy, pracownicy najemcoéw oraz ich goscie 1 klienci wylacznie w drodze wyjatku, wyta-

cznie po wezesniejszym uzgodnieniu z ROK ZATOR;

¢) osoby nietrzezwe, badz znajdujace si¢ w stanie wskazujacym na spozycie alkoholu badz
innych §rodkéw podobnie dziatajacych, nie beda wpuszczane na teren Zatorskiego
Inkubatora Przedsiebiorczosci;

d) pracownicy najemcow lokali mogg korzysta¢ z odrebnych kluczy do pomieszczen albo
najemca moze w sekretariacie ROK ZATOR. ztozy¢ wykaz pracownikow uprawnionych do
przebywania i pobierania kluczy do pomieszczen. W wypadku korzystania z odrgbnych klu-
czy ich komplet rezerwowy po zaplombowaniu jest zdeponowany w sekretariacie ROK ZA-
TOR;

e) najemca sktada w sekretariacie ROK ZATOR wykaz telefonéw alarmowych wg opraco-

wanego formularza stanowigcego zatacznik nr 4 do niniejszego regulaminu;

f) odpowiedzialno$¢ za rzeczy i narze¢dzia pozostawione przez najemc¢ w wynajmowanym

pomieszczeniu ponosi najemca, za wyjatkiem sytuacji zawinionych przez ROK ZATOR.

§7

Postanowienia koncowe

1. ROK ZATOR. ma prawo wydawac zalecenia dotyczace szczegdtowych zasad porzadkowy-
ch obowigzujacych w Zatorskim Inkubatorze Przedsiebiorczosci regulujace m.in.: korzysta-

nie z czg¢sci wspdlnych oraz sal konferencyjno-wyktadowych i warsztatowo-szkoleniowej



Zatorskiego Inkubatora Przedsiebiorczosci, eksploatacje urzadzen i mienia Zatorskiego In-

kubatora Przedsigbiorczos$ci, zuzywanie ciepta, energii elektrycznej itp.
2. Zalecenia podawane sg do wiadomosci poprzez ich wywieszenie na wewngetrznej tablicy
ogloszen.

3. ROK ZATOR zastrzega sobie prawo do wigzacej interpretacji niniejszego regulaminu oraz

do wprowadzania do niego zmian.

Zalaczniki:

1. Stawki wynajmu pomieszczen.

2. Wzbér umowy najmu.

3. Wniosek o przyjecie do Zatorskiego Inkubatora Przedsigbiorczosci (formularz zgtoszenio-
wy).

4.  Wykaz telefonéw alarmowych.



